毕业学位论文答辩会准备清单（参考）

提前将学位论文、答辩专家聘书送给相应专家（建议至少提前一周时间）

答辩横幅（用PPT代替）

席卡、白纸、笔、鲜花、一次性纸杯、餐巾纸、果盘、餐饮

专家劳务单

答辩ppt、答辩决议提前拷贝至会议室电脑并提前预演一遍以防出错

答辩学生个人介绍（提供给自己导师）
答辩程序（答辩委员会人数）

答辩决议（提前发自己导师审核，纸质（答辩委员会人数）+电子一份会议室提前安装好打印机，答辩决议最终定稿后可以打印2份给专家签字或签完字后复印一份，一份粘贴至培养手册相应位置，一份随技术档案袋上交至科教处装入毕业生个人人事档案，定稿的答辩决议电子版也留存）

成绩评定表（答辩委员会人数，专硕除外）

表决投票（答辩委员会人数）

答辩环节需有视频和文字材料存档备查，提前准备相应设备，答辩组自行留存视频和文字材料备查。
