    届毕业研究生离所通知单

	科室
	确认

	财务国资处
	

	档  案  室
	

	图  书  馆
	

	中心实验室
	

	党政办公室
	

	保  卫  处
	

	宿      舍
	

	
	

	
	

	（所在科室）
	


       同学将于      年    月底前毕业离校，请予以办理工作、物资和账务等相关事项交接或结清手续。相应科室在下表对应处签字确认。签字确认表示工作、物资和账务等相关已交接或结清，凭本记录表在科教处办理毕业手续。
本人签字：                  
说明：
财务国资处：归还借款，计算研究生经费余额，如超出研究生经费上限，需补交超出部分金额

档案室：归还借阅的文件或实验记录本（实验记录本只要在开学时签领的均需归还，实验记录本交至科教处）

图书馆：归还借阅书籍

中心实验室：归还门禁卡，交接本人的实验耗材等

党政办公室：办理党组织关系转出

保卫处：迁移户口

宿舍：归还钥匙，填写报销单，附上钥匙押金条，钥匙归还宿管老师，并请宿管老师签字，到财务处报销钥匙押金。

科教处：办理团员关系转出及其他事项
注：
请各位同学        前离所，离所时，请将自己的行李带走  月底，我们将调整宿舍，清理遗留的物品，迎接  月份新生报道。

离所前请报备科教处具体离所日期

